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ANUNT

privind demararea procedurii de transfer la cerere
pentru ocuparea unui post aferent unei functii publice vacante de executie din cadrul
Primariei comunei Almas

In temeiul prevederilor art. 502 alin. (1) lit. ¢) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (871) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarlle ulterioare, coroborate cu ale Dispozitiei primarului nr.90 din 14 octombrie 2026 privind
aprobarea procedurii interne pentru ocuparea unei functii publice sau contractuale vacante din cadrul
Primariei comunei Almas, prin transfer, la cerere sau in interesul serviciului anuntd demararea
procedurii de transfer la cerere, pentru ocuparea unei functii publice vacante de executie dupa cum
urmeaza:

I.  Consilier, clasa I, grad profesional principal (ID 290632) — Compartiment buget,

finante, impozite si taxe locale;

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

v" Nivelul studiilor: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalent3;
v Domeniul studiilor: stiinte economice;

v' Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 5 ani.
COMPETENTE SPECIFICE:

v' Competente digitale: utilizarea computerului, editare text ,editare de calcul tabelar,baze de date ,
informatie si comunicare instrumente online, — nivel utilizator avansat, care se verifica prin
document sau documente ce atesta competenta specifica respectiva sau proba suplimentara, dupa
caz;

v' Alte competente specifice: in domeniul financiar contabilitate si gestiune care se verificd prin
document sau documente ce atestd competenta specificd respectivd sau proba suplimentard
/interviu, dupa caz.

ATRIBUTIILE POSTULUI:

a. efectueaza operatiunile in Spatiul Privat Virtual(SPV) pentru : -
-obtinerea de informatii cu privire la obligatiile fiscale;

- posibilitatea de a primi acte administrativ fiscale si alte documente;
- informatii cu privire la contributiile sociale;
- acces si la alte servicii electronice si inregistrari in (SPV).

b. asigura angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

c. stabileste si raspunde de aplicarea masurilor legale ce se impun pentru respectarea disciplinei
financiare si bugetare, in scopul identificarii si atragerea de venituri suplimentare la bugetul
local;

d. ia masuri pentru asigurarea fondurilor necesare functionarii unitatilor de invatamant;

e. asigura masurile necesare pentru aplicarea normelor legale privind intocmirea, manipularea,
circulatia si pastrarea documentelor cu regim special;
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aa.

bb.

urmareste recuperarea pagubelor pricinuite de functionarii din cadrul Primariei comunei
Almas si a serviciilor acesteia, precum si recuperarea sumelor datorate de persoanele fizice
si juridice care nu si-au onorat obligatiile de plata catre bugetul local;

aplica viza de control financiar preventiv si stabileste normele necesare pentru respectarea
Legii contabilitatii;

intocmeste proiectul bugetului local al comunei si proiectele de rectificare ale acestuia;
intocmeste raportul primarului privind Proiectul bugetului local al comunei ;

intocmeste darile de seama contabile trimestiale si anuale si le depune la Directia generala a
finantelor publice;

urmareste executia bugetului local si intocmeste raportul privind contul de executie a
acestuia;

intocmeste balantele de verificare lunare;

asigura gestionarea judicioasa si eficienta a fondurilor publice;

organizeaza, coordoneaza, indruma si controleaza activitatea de evidenta si incasare a
impozitelor si taxelor si raspunde de confirmarea in termen a preluarii spre executare a
debitelor primite de la alte unitati si a caror incasare se face prin Serviciul impozite si taxe;
urmareste si asigura efectuarea obligatiilor de plata, conform prevederilor legale;
organizeaza, coordoneaza si raspunde de activitatea de caserie in baza normelor si
instructiunilor specifice in scopul efectuarii de incasari plati;

asigura respectarea normelor legale cu privire la inventarierea anuala a bunurilor,
integritatea, pastrarea si paza bunurilor si valorilor de orice fel si detinute cu orice titlu,
utilizarea valorilor materiale de orice fel, declasarea si casarea de bunuri, efectuarea in
numerar sau in cont a incasarilor si platilor, in lei si in valuta de orice natura;

asigura intocmirea, pastrarea si actualizarea evidentei patrimoniului comunei si prezentarea
oportunitatilor de valorificare a acestuia, potrivit legii;

claboreaza si intocmeste diverse documentatii, rapoarte, ce stau la baza proiectelor de
hotarari cu continut economico-financiar;

asigura gestionarea materialelor, obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe din cadrul
Primariei comunei Almas;

urmareste executia bugetara pentru toate activitatile finantate prin bugetul local, precum si
pentru activitatile finantate din surse extrabugetare;

analizeaza si solutioneaza solicitarile de subventii care se acorda din bugetul local;

pe baza bugetului aprobat, intocmeste deschideri de credite si dispozitii bugetare pentru toate
activitatile cuprinse in bugetul local;

in concordanta cu prevederile bugetare intocmeste lunar cererile de sume defalcate si
transferuri din bugetul de stat (pentru investitii, protectie sociala, etc.) pe care le supune
avizarii, Directiei generale a finantelor publice Arad;

asigura onorarea la timp si corecta a obligatiunilor financiare ale institutiei, catre terti si
acestora catre institutie cu respectarea prioritatilor potrivit legii;

asigura documentele si sumele necesare pentru deplasarile efectuate de personalul propriu in
interes de serviciu;

asigura evidenta contabila, sintetica si analitica a mijloacelor fixe, pe locuri de folosinta,
obiectelor de inventar in magazii si in folosinta, precum si a materialelor pe gestiuni si pe
feluri de materiale in scopul pastrarii integritatii patrimoniului unitatii;

organizeaza efectuarea platilor reprezentand drepturile salariale ale personalului aparatului
propriu al consiliului local al comunei Almas si altor activitati organizate in cadrul Primariei
comunei Almas si altor activitati organizate si orice alte incasari si plati in baza
documentelor legal intocmite de compartimentele de specialitate si vizate de cei in drept;
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cc. intocmeste statele de plata pentru asistentii persoanelor cu handicap grav ingrijindu-se de
asigurarea fondurilor necesare;

dd. intocmeste statele de plata pentru personalul din cadrul primariei, asigura aplicarea
retinerilor potrivit obligatiilor de plata ce revin personalului Primariei comunei Almas;

ee. organizeaza pregatirea si desfasurarea lucrarilor de inventariere privind patrimonial public si
privat al comunei Almas, efectueaza valorificarea inventarelor si face propuneri pentru
recuperarea pagubelor constatate, dupa caz;

ff. face propuneri si urmareste indeplinirea masurilor luate cu privire la casarea, declasarea sau
transmiterea bunurilor intocmind documentele necesare;

gg. intocmeste lunar, trimestrial, semestrial sau anual, dupa caz, rapoarte statistice legate de
atributiile compartimentului si le inainteaza organelor abilitate pentru centralizare;

hh. nu are dreptul sa redacteze cereri, petitii sau orice inscrisuri in numele si pentru persone fizice
si juridice solicitante ale oricaror acte administrative;

ii. asigura relatiile de comunicare si fluidizare a informatiilor intre compartimente;

jj. asigura solutionarea in termen legal a corespondentei repartizate spre rezolvare, inclusiv a
notelor de audienta, interpelari formulate de catre consilierii locali;

kk. indeplineste orice alte atributii repartizate de Primarul comunei Almas precum si de consiliul
local in scris sau verbal.

DOCUMENTE NECESARE

a) cerere de transfer si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal conform modelului
atasat,

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari, raportat la cerintele din fisa postului vacant;

¢) copia carnetului de muncd si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei
publice, precum si in functia publica in care este numit pe perioadd nedeterminata;

f) copia adeverintei medicale care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
demararii procedurii de transfer;

g) documente care demonstreaza indeplinirea competentelor specifice;

Documentele se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de
evaluare originalele acestora, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data
desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de transfer in functia
publica.

Fiecdrui dosar i se atribuie un numdr de inregistrare de la registratura Primdriei, care se utilizeaza
pentru comunicarea rezultatelor.

Dosarelor transmise de candidati la adresa de e-mail dupa terminarea programului de lucru al
Primariei, dar in perioada de depunere a dosarelor de transfer, li se atribuie numar de inregistrare in
ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul este considerat ca fiind depus in termen.

CALENDARUL DE DESFASURARE:

>

>

Depunerea dosarelor: 14.10 — 02.11.2026 (in termen de 20 zile calendaristice de la data

publicdrii anuntului), de luni pand vineri, in intervalul orar 09.30-16.30,respectiv in format

electronic pe adresa primaria@comuna-almas.ro;

Selectia dosarelor: in termen de maxim 2 zile lucrdtoare de la data expirdrii termenului de
depunere a documentelor.

Rezultatele cu mentiunea “admis” sau “respins”, insotite de motivul respingerii se vor afisa pe
pagina de internet a Priméariei www.comuna-almas.ro
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» Proba suplimentari pentru testarea competentelor digitale, dupa caz, in data de 13.11.2026,
ora 10:00,

» Proba interviului: in data de 16.11.2026, ora 10:00 la sediul Primariei Comunei Almas, nr. 605,
cod postal 317005, jud. Arad,

Rezultatul interviului se publica in termen de 24 ore de la data sustinerii, pe pagina de internet a
Primériei www.comuna-almas.ro si nu este supus contestrii.

Candidatii care au obtinut cel mai mare punctaj la proba interviului sunt declarati "admis” in vederea
ocuparii, prin transfer la cerere, a functiei publice vacante.

Candidatii nemultumiti de rezultatele obtinute se pot adresa instantei de contencios administrativ, in
conditiile legii.

Persoana de contact pentru informatii suplimentare: Oarcea Teodor-Teofil, secretar general, nr.
telefon: 0786-470376

Afisat astizi, 14.10.2026
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Anexa nr. |

Model cerere

APROB PRIMAR
CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul/a..........cccoceviviveniiineneeeee e domiciliat/a in................oooiii
............................. posesor al CI/CEI seria............NN......c.coeuvcuucunnnene., @ngajat in prezent in
2121 11| pe functia publicd/contractuald de
................................................................. COMPArtiment .........ccccecevvevueveereererereseeeeneeeenenee.... formulez

prezenta cerere, in vederea realizérii transferului la cerere/in interesul serviciului (se mentioneazi
situatia aplicabild) pe functia publicA/coNtractuald de.........coovvrvevveeeiieeieeereeeeeeeeeeeeeses s eeseseser s,
COTHPATHIMEHE o cnusmmunssins 55 55 25 5 saimbmmmammanmnn s o o  + « » smmserssasemssms + o UAT COMUNA ALMAS, cu respectarea
dispozitiilor art. 502 alin. (1) lit. ¢), art. 506 alin. (1) lit. b) si art. 551 alin. (3) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

Anexez prezentei urmatoarele documente:

Prin prezenta sunt/nu sunt de acord ca datele mele cu caracter personal si fie prelucrate de citre UAT
COMUNA ALMAS, in scopul derularii procedurii de transfer, pentru organizarea cireia a fost publicat
anuntul pe pagina de internet a institutiei si pentru care am calitatea de aplicant, cu respectarea
prevederilor Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
(GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si

privind libera circulatie a acestor date.

Data, Semnaétura,




